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La Guia de autoedicién del Centro de Espaiol es un recurso que tiene una serie
de preguntas, basadas en algunas reglas bascias de la escritura académica,
para ayudar a los estudiantes en la revision de sus textos. Para resolver
dudas o recibir acompafiamiento en su proceso de escritura puede solicitar

una tutoria a través de la pagina web:

www.centrodeespanol.uniandes.edu.co

éQ“é va a rEVisar de SuU textO? Seleccione de esta lista el o los

aspectos que necesite verificar

1. Parrafos de introduccion, desarrollo y conclusion
2. Conectores logicos y estructura de parrafos

3. Puntuacion

4. Citacion

5. Gerundios

6. Minusculas y maylusculas

7. Economia del lenguaje
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1. Parrafos de introduccion, desarrollo y conclusion

Desarrollo Conclusion

Introduccion
¢El parrafo responde al propoésito planteado inicialmente en el texto? ] Si No

En caso de ser un texto argumentativo, ¢el parrafo retoma brevemente
las ideas desarrolladas en los parrafos anteriores para demostrar que ’

sustentan la posicidn o tesis que usted planted6?

En caso de ser una resefia, ¢el parrafo hace referencia a la conclusion ~ l

del autor?
En caso de ser un texto arqumentativo, ¢'|os Darra?o,s presentan la

En caso de ser una resefia, ¢anade una seccion o un parrafo aparte para l
incluir una reflexion o valoracion critica sobre el texto resefiado? y

En caso de ser un texto argumentativo, {presenta evidencias que son *

propias del ambito académico?
ERCaso d€ Ser Un texto argumentativo, ¢el parraro presenta de manera

explicita la postura o tesis que va defender en su texto? y

7/~ En caso de ser un texto argumentativo, ¢la tesis esta formulada a modo
de oracion afirmativa con sujeto, verbo y complemento?
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2. Conectores logicos y estructura de parrafos

Conectores Estructura
¢El parrafo presenta una idea central clara? ' Si No

. J

¢El parrafo cumple con una sola funcién (introduce, explica, define,
compara, concluye, etc.)?

¢Cada oracidén del parrafo desarrolla una sola idea? ' J

¢Cada oracidn del parrafo cuenta con un sujeto, verbo y complemento?

.

¢La extension de las oraciones favorece la claridad de las ideas?

.
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3. Puntuacion

Coma, | Punto . | Puntoy coma; | Dos puntos :
La coma (,) es un signo El punto (.) es un signo de into y coma (;) es un signo
ortografico que se emplea para |' puntuacion cuyo uso principal Ifico usado para separar oraciones
delimitar, dentro del enunciado, es sefialar graficamente la [camente independientes, pero con
Ej determinados elementos, € pausa que marca el final de n semantica directa entre si; sirve
hif como componentes de una ¢ un enunciado —que no sea h para separar los elementos de
e enumeracion, incisos, vocativos k interrogativo o exclamativo—, de lUmeracidn que, por su complejidad,
- 0 interjecciones. r un parrafo o de un texto. comas, y se coloca asimismo
de conectores de sentido

adversativo, concesivo o consecutivo.
Ejemplo: Los parias son un objeto de estudio importante pa
social critica: se han hecho estudios en Estados Unidos con comunidades
latinas, afroamericanas y gitanos. Yy

=4 7 7

longitud?
¢Usa los dos puntos para anticipar una conclusidon, consecuencia o
resumen de la oracion anterior?

Ejemplo: La posicion de esta teoria es simple: la pobreza terminara con el fin
del sistema social que la produce. y
PEro, mas, aunque, sino (que), etc.?

Ejemplo: Para esa comunidad fue facil desprenderse de la costumbre, pero
no logro articular lo nuevo a lo existente. Y

¢Usa una coma antes de oraciones introducidas por conque, asi que, de
manera que, lo cual, ya que, por lo que, etc.?

Ejemplo: El acuerdo de paz se debe refrendar, ya que requiere Iegitimidad.},

¢Usa una coma condicional en medio de las dos partes de dicha
condicién (Si X, Y)?

Ejemplo: Si se tiene en cuenta esta cifra, la lectura analitica debe cambiar.J

¢Escribe una coma después de determinados conectores légicos (esto
es, es decir, a saber, pues bien, ahora bien, en primer lugar, por un/otro
lado, por una/otra parte, en fin, por Gltimo, ademas, con todo, en tal caso,
sin embargo, no obstante, por el contrario, en cambio y otros similares)
y de adverbios o locuciones adverbiales (efectivamente, generalmente,
naturalmente, por regla general, etc.)?

Ejemplo: Por ejemplo, la encuesta realizada por The New York Times indica

que Trump ganaria las elecciones. y
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4. Citacion Primero, confirme el sistema citacion y referencia de

fuentes que debe usar (APA, MLA, entre otros).

Cita directa Parafrasis Cita directa y parafrasis

. s, H IR 37 -SSR SR -C Ay [ [ It I PRGN SR PR S IR [ R TR , Sll No
éDejo claro (dentro o fuera del parente5|sf quién es el autor y cual es el
ano de publicacion del documento citado? )

~~: XL I~ ~ir="M

"ZEs evidente el Uso que usted hace de [a cita (explicacién; apoyo,
negacion, etc.)?

¢La cita es coherente con el resto del parrafo (concordancia de numero,
de género)?

¢Es claro a quién pertenece cada idea (al autor citado o a usted)?

éHizo la referencia de esta fuente al final del documento?

U . R .
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5. Gerundios

¢Usa el gerundio (verbos terminados en -ando, -iendo o -yendo) como Si No
una accién anterior o simultanea a la del verbo principal o para expresar el
modo en que esta ultima ocurre?

Ejemplos: En efecto, la educacion superior poco a poco esta permitiendo el
acceso de segmentos sociales vulnerables.
Finalmente, el abogado defendié a su cliente apoyandose en la
evidencia disponible.

ERROR: usar el gerundio para indicar la consecuencia de una accién
previamente enunciada.

Ejemplo del error: Esta politica publica otorga becas universitarias a
estudiantes destacados, generando mayores oportunidades para acceder a la
educacidn superior.

(En este caso, la politica publica no otorga generando).

El gerundio es una construccion verbal que expresa en qué momento, de
qué modo, por qué motivo o con qué condicion se da la accidn principal. En

espaiol, el gerundio se identifica en los verbos terminados en -ando, -iendo o
-yendo.
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6. Minusculas y maylusculas

Maylscula inicial MinuGscula inicial
¢Usa minuscula inicial después de escribir dos puntos? Si. No

Ejemplo: Los principales sintomas del Chikungunya son los siguientes: fiebre
subita, fuerte dolor en las articulaciones y molestias estomacales?

wmmmmmmmmcf}

“Apreciar_el caracter historicamente situado de la adiccidén es esencial para
¢Escribe con minuscula inicial los dias y los meses del ano?

Ejemplo: Segun la observacién realizada el viernes 15 de abril de 2014, se
puede decir que...

A

VO LITGQoLUTTIVO GTTiiciitarlivo T AQUUITCoCCTTiICtC o .

Ejemplo 3: En ese momento, pensé: Me va a volver loca con sus preguntasj

¢Escribe con mayuscula inicial el nombre de las disciplinas cuando se
habla de ellas en un contexto
académico?

Ejemplo: La Educacidn es una ciencia que entiende a los individuos como
seres sociales.

Excepcidn: La educacion en Colombia ha tenido muchas dificultades.

v,

¢Escribe con mayuscula inicial los nombres de instituciones, épocas,
eventos y movimientos histéricos, religiosos y culturales?

Ejemplos: Edad Media; Renacimiento; Segunda Guerra Mundial; Universidad
de los Andes; Ministerio de Educacion; Iglesia Universal del Reino de Dios;
Real Academia de la Lengua Espafola trata de nombres propios)

Excepcién: Revolucion francesa minuscula)

v,

En los titulos de textos u obras, éusa mayuscula inicial solamente en la
primera palabra (a menos que contenga nombres propios)?

Ejemplos: Cien afios de soledad; El grito; Don Quijote de la Mancha; Las
meninas

W,
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7. Economia del lenguaje

Sustantivos Verbos Conectores logicos
Redundancia Citacion Puntuacion
¢Afade signos de puntuacion que son redundantes? Si No

Ejemplo: El primer capitulo, titulado: “Tendencias en la investigacién,
gestién, politicas y sistemas de salud”, trata de...

Ejemplo: La casa, el hogar, y la habitacién son tres conceptos diferentes...

Vigente en 1a actualidad
~ Sugerencia
Revise qué funcidn estd cumpliendo ese signo de puntuacién en la oracién y
asegurese de que sea necesario usarlo o de que no haya otro signo que ya
esté cumpliendo esa funcidn.

Ejemplo: El primer capitulo, titulado “Tendencias en la investigacion,
gestion...

Ejemplo: La casa, el hogar y la habitacidn son tres conceptos diferentes...

A
A

T \..‘IIIIJUI g\l
Vigente

Wy,
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